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SA Tartu Kiirabi hankekord

1 Uldsiitted

1.1SA Tartu Kiirabi (edaspidi Kiirabi) hankekord (edaspidi Kord) on osa Kiirabi
sisekontrollisiisteemist ning reguleerib Kiirabi hangete ja soetuste planeerimist ja korraldamist
ning hankelepingute sdlmimist, kindlustades seeldbi Kiirabi rahaliste vahendite koige
ratsionaalsema ja sddstlikuma kasutamise. Kord peab tagama riigihangete iildpohimotete
jargimise parimal viisil.

1.2 Korda rakendatakse koos riigihangete seadusega (edaspidi RHS).

1.3 Kord kehtib koigis kiirabi alliiksustes.

1.4 Korra tditmise eest vastutavad alliiksuste juhid.

2 Riigihangete iildpohimotted

2.1 Saastlikkuse ja otstarbekuse pohimoéte. Selle eesmirgiks on tagada hangete vodimalikult
ratsionaalne korraldamine, nii et hanke objekt omandatakse parimatel tingimustel. Parimate
tingimuste all mdistetakse diget asja, digel ajal, diges koguses, digesse kohta ning seda parima
voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte eest.

2.2 Vordse kohtlemise ja proportsionaalsuse pohiméte. Vordse kohtlemise printsiibi kohaselt
tuleb hanke puhul kohaldada koigile hankest huvitatud isikutele, taotlejatele ja pakkujatele
tthesuguseid tingimusi ning luua koigile vordsed voimalused hankelepingu saamiseks. Vordse
kohtlemise printsiibi puhul rohutatakse just avatud hankemenetluse kohaldamise tdhtsust
iilejadnutega vorreldes, sest see voimaldab kdigil soovijatel hankest osa votta.

Proportsionaalsuse jargimine tdhendab, et hankimisel kasutatavad piirangud (peamiselt isikute
suhtes ja hankemenetluse liikides) peavad olema pohjendatud ja asjakohased. Sisuliselt tihendab
see taganemist vordse kohtlemise printsiibist, kuid sellest taganemine peab olema pdhjendatud.

2.3 Labipaistvuse ja kontrollitavuse pohiméote. Hankemenetlust peavad iseloomustama avatus ja
ennustatavus. Info, mida hankest huvitatud isikutele jagatakse, peab olema koigile vordselt
kittesaadav, piisav, oluline ja asjakohane. Seepdrast on hankijad kohustatud esitama hankega
seotud tingimused (kvalifitseerimis-, vastavus- ja hindamiskriteeriumid) piisavalt aegsasti, et
hankest huvitatud isikud oleksid oma pakkumist koostades nendest teadlikud. Kogu
hankemenetlus peab olema avalik ja dokumenteeritud, sest see loob aluse ka menetluse
kontrollitavuseks (s.t et saaks tagantjdrele fikseerida, mis toimus, millised otsused ja miks tehti).

2.4 Efektiivse konkurentsi pohimote. Konkurents mitme pakkuja vahel aitab selgitada, milline
pakkuja on vdimeline parimatel tingimustel pakkumise tegema. Konkurents pakkujate vahel
aitab ellu viia sdistlikkuse printsiipi, samuti on see oluline ldbipaistvuse saavutamiseks.

2.5 Huvide konflikti viltimise pohiméte. Isik peab hoiduma oma t66- voi teenistuskohustuste
raames sellise otsuse tegemisest, mis oluliselt mdjutab tema enda, tema ldhisugulaste voi —
hdimlaste voi temaga seotud juriidiliste isikute majandushuve.



2.6 Keskkonnasiiistlike lahenduste pohimdte. Tuleb eelistada minimaalse keskkonnamojuga
tooteid ja teenuseid.

3 Hankekorra reguleerimisala, hangete piirmiarad
3.1 Hankemenetlus vastavalt RHS (riigihange) korraldatakse kui hankelepingu eeldatav maksumus
ilma kdibemaksuta on:

3.1.1 asjade vOi teenuste hankelepingute, eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste
kontsessioonilepingute ning ideekonkursi korral vihemalt 60 000 eurot;

3.1.2 chitustoode hankelepingute korral vahemalt 150 000 eurot;

3.1.3 sotsiaalteenuste hankelepingute, sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute ning teenuste
kontsessioonilepingute korral vahemalt 300 000 eurot.

3.2 Lihthanke hankemenetlus korraldatakse kui hankelepingu eeldatav maksumus ilma
kdibemaksuta jaab vahemikku :

3.2.1 asjade vdi teenuste hankelepingute ja ideekonkursi korral 30 000 kuni 59 999,99 eurot;

3.2.2 chitustodde hankelepingute korral 60 000 kuni 149 999,99 eurot;

3.2.3 teenuste kontsessioonilepingute korral 60 000 kuni 299 999,99 eurot;

3.2.4 eriteenuste hankelepingute ja eriteenuste kontsessioonilepingute korral 30 000 kuni
59 999, 99 eurot;

3.2.5 sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute korral 30 000
kuni 299 999, 99 eurot.

3.3 Alla lihthanke piirmddra jddvateks soetusteks (korraldatakse kirjalik hinnapéring) loetakse
soetusi, mille eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on:

3.3.1 asjade ja teenuste hankelepingute korral kuni 29 999,99 eurot;

3.3.2 ehitustddde hankelepingute ja teenuste kontsessioonilepingute korral kuni 59 999,99 eurot;

3.3.3 eriteenuste hankelepingute, eriteenuste kontsessioonlepingute ja ideekonkursi Kkorral
maksumusega kuni 29 999,99 eurot;

3.3.4 sotsiaalteenuste hankelepingute ja sotsiaalteenuste kontsessioonilepingute korral
maksumusega kuni 29 999,99 eurot.

3.4 Ostude, mille maksumus on alla 5 000 euro, teostamise v3ib otsustada suuliselt. Sellisel juhul
toimub ostetud asja voi teenuse eest tasumine arve alusel.

3.5 Riigihanke rahvusvaheline piirmiir, sealhulgas sotsiaal- ja eriteenuste rahvusvaheline piirmaér
on summa, mille kehtestab perioodiliselt Euroopa Komisjon ning mis avaldatakse Euroopa
Liidu Teatajas.

3.6 Hanget ei vdi jaotada osadeks hanke teostamiseks kehtestatud korra voi nduete eiramiseks, eriti
kui hankelepingu esemeks on funktsionaalselt koos toimivad v3i sama eesmérgi saavutamiseks
vajalikud asjad, teenused voi ehitustodd.

3.7 Juhul, kui Kiirabi osaleb tihishankes ja/vdi hankega seotud toimingute tegemiseks volitatakse
teist hankijat voi isikut, tuleb selle kohta teha hankeplaani projekti mérge. Mirkes tuleb
pohjendada iihishankes osalemist ja/voi hankega seotud toimingute tegemiseks teise hankija voi
isiku volitamist, samuti sellega kaasnevaid kulusid.



4 Hangete planeerimine

4.1 Eelarvestamise ja hankeprotsessi seostamiseks koostatakse Kiirabis hankeplaan. Hankeplaan on
tihes kalendriaastas ldbiviidavate, alates lihthanke piirmédrast, soetuste plaan. Hankeplaani
koostamiseks esitavad alliiksuste juhid (vastavalt vanemdde, IT juht, tehnikateenistuse juht,
majandusdde, koolitusjuht, pdhjendatud vajadusel teised administratiiv- ja juhtivtdotajad)
hiljemalt jooksva aasta 15. detsembriks juhatusele lédbivaatamiseks ja kinnitamiseks jargmiseks
aastaks planeeritavate soetuste (allilksuste hankeplaanid) nimekirja. Iga soetuse kohta esitatakse
jargmised andmed:

4.1.1 soetuse nimetus;

4.1.2 soetuse eeldatav maksumus;

4.1.3 alliiksuse soetuse eest vastutava isiku (isik, kel on hanke objektile vastavas valdkonnas

eriteadmised) nimi.

4.2 Alliiksuste hankeplaanide pohjal koostatakse Kiirabi hankeplaan.

4.3 Hankeplaan peab olema kooskdlas eelarvega, mida pearaamatupidaja kinnitab oma allkirjaga.

4.4 Hankeplaan Kinnitatakse juhatuse otsusega hiljemalt 2 nidala jooksul Kiirabi eelarve
kinnitamisest Kiirabi ndukogu poolt.

4.5 Hankeplaanis ndidatakse:

45.1 Hanke ese (objekt);

4.5.2 Eeldatav menetluse liik, ldhtudes RHS-st.

4.5.3 Hankelepingu eeldatav maksumus;

4.5.4 Hanke eeldatav algatamine (kuu voi kvartal);

4.5.5 Hanke korraldamise eest vastutav isik.

4.6 Hankeplaan vaadatakse iile vihemalt kord kvartalis, muudatused kinnitab juhatus.

4.7 Hankeplaan avaldatakse peale igakordset kinnitamist kodulehel. Kodulehel avalikustatavasse
hankeplaani ei margita eeldatavat soetuse maksumust ega soetuse eest vastutavat isikut.

4.8 Ootamatult selgunud vajadusest tekkinud erakorraliste hangete korraldamine otsustatakse
igakordselt juhatuse otsusega miérates samas hanke eest vastutava isiku.

4.9 Juhatuse liige, kelle vastutusalasse kuulub hangetega seonduv, jélgib hankeplaani tditmist ja
esitab kord kvartalis hankeplaani tditmise kokkuvdtte juhatuse koosolekule.

5 Hangete algatamine
5.1 Hanke algatamiseks esitab hankeplaanis nimetatud hanke eest vastutav isik (reeglina alliiksuse

juht) juhatusele kirjaliku ettepaneku, millele lisab koostatud hanke alusdokumendid, pohjenduse
menetlusliigi valiku kohta, andmed hanke eeldatava maksumuse kohta, andmed komisjoni
eeldatava koosseisu kohta.

5.2 Kui on vajalik hankelepingu projekti lisamine, koostab selle vajadusel Kiirabi jurist. Juhatuse
otsuse projekti koostab juhiabi.

5.3 Hange algatatakse juhatuse otsusega. Juhatus méédrab oma otsuses:

5.3.1 hanke eest vastutava isiku;

5.3.2 hankekomisjoni koosseisu;

5.3.3 hankemenetluse liigi;

5.3.4 kinnitab hanke alusdokumendid.

5.4 Vastutava isiku lilesanded on:

5.4.1 vastutab hankemenetluse digusparase ldabiviimise eest kooskdlas RHS-ga ja Korraga;

5.4.2 koostab hankega seotud dokumendid,;

5.4.3 korraldab hanke, sh hanke alusdokumentide kohta esitatud kiisimustele tdhtaecgse vastamise;

5.4.4 korraldab hankemenetluse raames vajadusel hankedokumentide viljastamise ja pakkumuste
vastuvotmise;

5.4.5 vastutab hankemenetluses koostatavate protokollide korrektse vormistamise eest;




5.4.6 noduab vajadusel pakkujalt tdiendavaid selgitusi, andmeid voi dokumente ja pakkujalt
pakkumuses esitatud teabe pohjendatud selgitamist, piiritlemist voi tdpsustamist;

5.4.7 korraldab hankemenetlusega seotud dokumentide tdhtaecgse edastamise huvitatud isikutele ja
pakkujatele;

5.4.8 wvastutab hangete registrisse tdhtaegsete kannete tegemise eest RHS-s sétestatud tingimustel
ja korras, sh esitab hanketeate hangete registris avaldamiseks.

5.4.9 korraldab  koikide  hankega  scotud  dokumentide  registreerimise  Kiirabi
dokumendihaldussiisteemis.

6 Hanke libiviimine
6.1 Hanke ldbiviimiseks moodustatakse juhatuse otsusega vdhemalt kolmeliikmeline
hankekomisjon. Komisjoni toosse voib kaasata hddlediguseta sdltumatuid eksperte.

6.2 Komisjoni diguste ja kohustuste hulka kuuluvad:

6.2.1 laekunud pakkumuste avamine;

6.2.2 ettepaneku tegemine pakkuja hankemenetlusest kdrvaldamiseks;

6.2.3 pakkujate kvalifikatsiooni ja pakkumuste vastavuse kontrollimine ning ettepanekute
tegemine juhatusele nimetatud otsuste viljaandmiseks;

6.2.4 pakkumuste hindamine ja vordlemine ning pakkumuse edukaks tunnistamise ettepaneku
tegemine;

6.2.5 ettepaneku tegemine kdikide pakkumuste tagasilitkkamiseks;

6.2.6 ettepaneku tegemine hankemenetluse 16petamise kohta;

6.2.7 labirddkimistega hankemenetluse korral ldbirddkimistel osalemine;

6.2.8 ettepanekute tegemine hanke kohta saabunud kiisimustele vastamiseks;

6.2.9 seisukoha andmine teistes hankemenetlusega seotud kiisimustes.

6.3 Komisjoni todkord:

6.3.1 todvorm on koosolek, vajadusel vdib komisjoni t66 korraldada elektrooniliselt;

6.3.2 koosolekud ja otsused protokollitakse ning pohjendadakse ning allkirjastatakse kdigi
komisjoni litkmete poolt;

6.3.3 komisjoni liikmete eriarvamused protokollitakse;

6.3.4 komisjon on otsustusvdimeline, kui kohal on vihemalt pooled komisjoni litkmetest. Noutud
kvoorumi puudumisel kutsub hanke eest vastutav isik uue koosoleku kokku 5 toGpdeva
jooksul.

6.3.5 komisjoni otsus on vastu voetud kui selle poolt on hédidletanud iile poolte kohalolnud
litkkmetest. Kui komisjoni hidédled jagunevad vordselt, on otsustavaks komisjoni esimehe
haal.

6.3.6 komisjoni sekretériks on Kiirabi juhiabi (hdédlediguseta).

6.4 Juhul, kui hanke eest vastutav tootaja voi isik, kes muul moel vdib mdjutada selle hanke
tulemust, omab otseselt voi kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid,
mida voOib késitleda tema erapooletust ja soOltumatust kahjustavatena, on tegemist huvide
konfliktiga ja isikule on keelatud selliste toimingute ja otsuste tegemine.

6.5 Vastutav isik peab viivitamatult selliste asjaolude ilmnemisel hoiduma konkreetse hankega
seoses edaspidisest tegevusest ning teavitama védhemalt kirjalikku taasesitamist vdimaldavas
vormis enda vahetut juhti, kes madrab uue isiku.

6.6 Isikutelt, kelle otsustada on hanke vditja, tuleb saada kirjalik kinnitus, et nad ei ole iihegi
pakkujaga seotud viisil, mis on késitletav huvide konfliktina.

6.7 Otsused hankemenetluses teeb komisjoni ettepanekute alusel juhatus. Hankemenetluse
tulemuste pdhjal sdlmib juhatuse esimees eduka pakkumuse esitanud pakkujaga hankelepingu.

6.8 Hanke tulemuste kinnitamise otsusega voi hankelepingus méiratakse hankelepingu tditmise eest
vastutav isik, kes muuhulgas kontrollib hanke 16pptulemi vastuvotmisel, kas hankega saadu



vastab noutud kvaliteedile ja teistele tingimustele, samuti kontrollib lepingu kogumaksumuse
vastavust.

6.9 Vihemalt kaks korda aastas (juuni ja detsembri 10pus) esitavad alliiksuste juhid (hangete
algatajad) juhatusele aruande labiviidud hangete kohta.

7 Lihthangete ldbiviimine

7.1  Lihthanke korraldamisel tuleb jirgida riigihangete tildpohimotteid ja RHS §125.

7.2 Lihthanke korraldamisel vormistatakse hanke alusdokument, milles sisaldub vahemalt

e hankija nimi ja aadress;

e hanke nimetus;

e ostetavate asjade kogus, teenuse maht voi ehitustdo piiritlusandmed;

¢ hanke tehniline kirjeldus;

e kdik need asjaolud, mille kohta hankija soovib voistlevaid pakkumusi;

e pakkujate kvalifitseerimise tingimused, kui on otsustatud kontrollida pakkujate
kvalifikatsiooni;

e pakkumuste vastavaks tunnistamise tingimused, kui on otsustatud need kehtestada;

e pakkumuse vormistamise nouded;

e pakkumuse esitamise koht ja tdhtaeg;

e pakkumuse maksumuse esitamise struktuur;

e pakkumuste vordlemise ja hindamise kriteeriumid,

e viide Kiirabi elektronposti voi veebiaadressile, mille kaudu on huvitatud isikul voimalik

lihthanke dokumente elektrooniliselt vélja votta kui hankemenetlus ei toimu registri kaudu;
kontaktandmed lisainformatsiooni saamiseks;
¢ hankelepingu projekt.

7.3  Lihthangete korraldamiseks moodustatakse juhatuse otsusega eraldi komisjon. Lihthanke
pakkumisi hindavad hanke eest vastutav isik, sihtasutuse pearaamatupidaja, kaasates vajadusel
hankeobjekti tehnilistele tingimustele vastavuse hindamiseks sdltumatuid asutuseviliseid eksperte.

7.4 Hanke eest vastutav isik:

7.4.1 esitab hangete registris hanketeate;

7.4.2 edastab vajadusel kinnitatud hankedokumendid vdimalikele lihthankest huvitatud isikutele;

7.4.3 korraldab lihthanke kirjavahetust;

7.4.4 kutsub kokku koosolekud (vajadusel elektrooniliselt), kus kontrollitakse pakkujate
kvalifikatsiooni, pakkumuste vastavust ning selgitatakse vidlja RHSis sitestatud
ildpShimdtteid ja hankedokumentides sdtestatud tingimusi jargides edukas pakkumus;

7.4.5 teavitab pakkujaid lihthanke otsustest.

7.5  Peale pakkumuste esitamise tdhtaega vormistatab hanke eest vastutav isik pakkumuste
hindamise protokolli, milles tehakse pakkujate pakkumuselt korvaldamise, pakkujate
kvalifitseerimise, pakkumuste vastavaks tunnistamise, pakkumuste tagasiliikkamise ja pakkumuste
edukaks tunnistamise otsused.

8 Sotsiaal- ja eriteenused

8.1 Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on riigihange, mis korraldatakse Euroopa Parlamendi ja
noukogu direktiivi 201/24/EL X1V lisas nimetatud sotsiaal- vdi eriteenuste tellimiseks.



8.2. Sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel tuleb jargida RHS §-s 3 satestatud riigihanke korraldamise
ildpShimotteid, vottes arvesse teenuste eriparasid, ning RHS §-s 126 sétestatud sotsiaal- ja
eriteenuste hankimise korraldamise pohimotteid.

8.3. Alla lihthanke piirméira jédvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel kohaldatakse kéesolevas
korras alla lihthanke piirmééra jadvate soctuste kohta ettendhtud hankemenetluse korda.

8.4. Lihthanke piirmiira jadvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel kohaldatakse kéesolevas korras
lihthanke piirmééra jadvate soetuste kohta ettendhtud hankemenetluse korda.

8.4. Riigihanke piirmaéra jadvate sotsiaal- ja eriteenuste tellimisel 1dhtutakse kdesolevas korras
riigihanke ldbiviimisele sdtestatud nouetest.

9 Hinnapiringu korraldamine ja hange alla hinnapiringu piirméaira

9.1 Hinnapéringu korraldamisel tuleb jargida riigihangete iildpdhimotteid.

9.2 Hinnapéringu algatab, korraldab ja dokumenteerib alliiksuse juht.

9.3 Hinnapéring kinnitatakse alliiksuse juhi allkirjaga enne pakkujatele véljastamist. Hinnapéringu
tegemisel ei ole hankekomisjoni moodustamine kohustuslik.

9.4 Hinnapédringu tulemused kinnitatakse alliikksuse juhi poolt allkirjaga. Kui hinnapéaringu
tulemusena sdlmitakse hankeleping, allkirjastab hankelepingu juhatuse esimees.

9.5  Konkurentsi olemasolu korral teeb soetuse eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse
esitamiseks vihemalt kolmele vdimalikule pakkujale voi avaldab hinnaparingu Kiirabi veebilehel.
Juhul, kui puudub mitu pakkujat, tuleb eduka pakkuja kinnitamise otsusele lisada asjakohane
seletus koos pohjendusega.

9.5.1 Kui hinnapidringule ei tule vastust voi kui pakkumisi tuleb alla kolme vaadatakse iile
hinnapédringu tingimused, vdimalusel leevendada tingimusi ja korraldada uus hinnapéring.

9.6  Lepingu sdlmimiseks peab vastutav isik tagama koikide soetusega seotud dokumentide ja
toimingute vormistamise kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis ning nende registreerimise ja
sdilitamise asutuse dokumendihaldussiisteemis. Soetusega seotud dokumentide alla kuuluvad
muuhulgas pakkumuse esitamise ettepanek, laekunud pakkumused, pakkumuste otsuste teated koos
pdhjendusega, vastutava isiku koostatud memo vdi muus vormis asjakohane info pakkumuse valiku
kohta vo1 pohjendus, miks erinevaid vorreldavaid pakkumusi ei voetud.

9.7  Asjade ostmisel, teenuste, ideelahenduste ja ehitustodde tellimisel eeldatava maksumusega
alla 5000 euro kdibemaksuta voib pakkumusi votta suuliselt, kohaldades RHS §-s 3 sétestatud
iildpohimotteid selliselt, et hanke korraldamisel kaasneks Kiirabile vodimalikult viike
halduskoormus ning aja- ja rahakulu.

10 Lepingute solmimine, hankemenetluse loppemine

10.1 Hankelepingud s6lmib eduka pakkumuse esitanud pakkujaga juhatuse esimees.

10.2 Hankelepingute tditmist jélgib juhatuse otsusega voi hankelepingus méératud isik, kes:

10.2.1 kogub allkirjastatud kauba iileandmise-vastuvotmise aktid ja muud hankelepingu tditmisega
seotud dokumendid;

10.2.2 teavitab viivitamatult hanke eest vastutavat isikut hankelepingu tditmisest voi 1dppemisest
ning hankelepingu tiitmisega tekkinud probleemidest;

10.2.3 juhul, kui pakkuja ei tdida hankelepingut korrektselt, po6rdub koheselt juhatuse poole
pakkuja suhtes vajalike diguskaitsevahendite rakendamiseks.



10.3 Hankemenetluse 1dppedes koostab hanke eest vastutav isik koos hankekomisjoni ja
juhiabiga hanketoimiku, mis sisaldab kdiki hankeprotseduuri dokumente:

10.4

taotlus hanke algatamiseks;

juhatuse otsus hanke algatamiseks ja hankekomisjoni moodustamiseks;

hankekomisjoni koosolekute protokollid (sh elektroonilised) koos hindamistulemustega;
hanketingimuste ja —tulemuste kinnitamiseks tehtud otsused;

pakkujate poolt esitatdu materjalid;

pakkujatele ja registrile edastatud teadete, aruannete jm dokumentide koopiad, vaidlustuste
dokumendid;

hankelepingute ja nende téditmist puudutavate dokumentide koopiad.

Hanketoimik séilitatakse vastavalt Kiirabi asjaajamiskorrale.



