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Eesmirk

Hankekorra (edaspidi Kord) eesméark on mééarata kindlaks asjade ostmise, ehitustddde ja teenuste
tellimise, ehitustodde ning ideelahenduste tellimise tingimused ja protseduur SA Tartu Kiirabi
(edaspidi Kiirabi), kindlustamaks seeldbi Kiirabi rahaliste vahendite kdige ratsionaalsema ja
sddstlikuma kasutamise.

Kehtivus
Hankekord kehtib kogu Kiirabis.

Vastutus
Kaiesoleva Korra tditmise eest vastutavad valdkondade juhid (kes on nimetatud punktis 1.2.6.1.)

1. Uldsitted

1.1. Kéesolev Kord reguleerib organisatsioonisiseselt riigihangetega seonduvat. Sealjuures
juhindudes Riigihangete seadusest kui hanke eeldatav maksumus iiletab piirmééra.
Hanke piirméérad ilma kdibemaksuta on sétestatud RHS §-s 14. Hankekomisjon maératakse
juhatuse otsusega;

1.2. Kiesolevas Korras kasutatakse moisteid jargmises tihenduses:

1.2.1. hankija on Kiirabi;

1.2.2. hange on asja(de) ostmine, teenus(t)e tellimine voi ehitustod(de) tellimine Hankija poolt;

1.2.3. register on Riigihangete Register;

1.2.4. hankekomisjon on liht- ja riigihangete 1abiviimiseks moodustatud komisjon, mille
iilesandeks on riigihanke alusdokumentide ettevalmistamine, RHS ettendhtud juhtudel
labirddkimiste pidamine pakkujatega, pakkumuste hindamine ja eduka pakkumuse
véljaselgitamine ning ettepanckute esitamine pakkumuse edukaks tunnistamiseks;

1.2.4.1. hankekomisjon omab otsustusdigust pakkuja hankemenetlusest kdrvaldamiseks, pakkuja

vOi taotleja kvalifitseerimiseks ning pakkumuse vastavaks tunnistamiseks.

1.2.5. pakkuja on Riigihangete seaduse tihenduses riigihankes hankijale pakkumuse voi esialgse

pakkumuse esitanud ettevotja;

1.2.6. hankija vastutav isik on valdkonna juht:

1.2.6.1. majandusjuhataja, tehnikateenistuse juht, koolituskeskuse juht, IT juht, haldusjuhi
lisatilesanne tiitja, lilemdde, vanemde lisaiilesannete tditja voi juhiabi,

1.2.6.2. kes vastutab ametikohustuse tditmise kdigus eelarve tiitmise eest nii vastuvoetud eelarve

kehtivuse ajal, kui ka uue eelarve koostamise perioodil;

1.2.6.3. kes koostab dokumentatsiooni ning korraldab hankeid hankeplaani ja Kiirabi juhatuse

otsustega vastavuses;

1.2.6.4. kellel on digus allkirjastada voi Kiirabi nimel suunata juhatusele allkirjastamiseks hanke

alusdokumendid (otsused, hanketeated jne);

1.2.6.5. kes kontrollib hankelepingut ja tagab hankelepingu tditmist, seal hulgas kontrollib
tahtaegadest Kinni pidamist ja hangete mahtu, partnerite lepingukohustuste taitmist ning teavitab

Oigeaegselt juhatust lepingu tditmisega seotud probleemidest;



1.2.6.6. kes tegutseb hankijaga solmitud tsiviildigusliku lepingu alusel ning kelle kompetentside
olemust ja rakendamist on Kirjeldatud lepingus.

1.2.7. hankeplaan on iihes kalendriaastas labiviidavate soetuste, alates lihthanke piirméérast, plaan.

1.3. Hangete labiviimisel jargitakse, soltumata hanke staatusest, jirgmisi pohimatteid:

1.3.1. hankija tegutseb ldbipaistvalt, kontrollitavalt ja proportsionaalselt;

1.3.2. hankija kohtleb kdiki pakkujaid vordselt ning pakkujatele seatavad piirangud ja kriteeriumid
peavad olema hanke eesmaérgi suhtes proportsionaalsed, asjakohased ja pdhjendatud,;

1.3.3. hankija tagab konkurentsi efektiivse drakasutamise hankel,

1.3.4. hankija vildib konkurentsi kahjustavat huvide konflikti:

1.3.4.1. Huvide konflikt on olukord, kus hankijal vdi tema nimel tegutseval to6tajal, juhatuse liikmel

vo1 muul isikul, kes on kaasatud hankemenetluse ettevalmistamisse vOi korraldamisse voi kes voib
muul moel mdjutada hankemenetluse tulemust, on otseselt voi kaudselt finantsalaseid,
majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida voib késitleda tema erapooletust ja sdoltumatust
kahjustavatena.

1.3.4.2. Hankekomisjoni liige peab viivitamata kirjalikult teavitama
komisjoni sellise asjaolu ilmnemisest, ennast hankekomisjoni t66st taandama

ja hoiduma edasisest tegevusest selle riigihankega seoses.

1.3.5. hankija kasutab rahalisi vahendeid saistlikult ja otstarbekalt, sdlmib lepingu parima voimaliku
hinna ja kvaliteedi suhte alusel ning viib riigihanke ldbi moistliku aja jooksul.

1.4. iihishange on kahe voi enama hankija sdlmitud kokkuleppe alusel korraldatud iihine riigihange,
mida korraldab vastutav isik koos hankespetsialistiga vastavalt RHS-is sétestatult.

1.5. Koigi toodete ja teenuste hankimisel tuleb voimaluse korral 1dhtuda keskkonnahoidlikkuse
aspektidest:

1.5.1. Keskkonnahoidliku hanke pdhieesmirk on vihendada toodetest ja teenustest pohjustatud
keskkonnamoju, mis tuleneb tootmisest, kasutamisest kui ka kasutusest kdrvaldamisest, st kogu
toote voi teenuse olelusringi jooksul.

1.5.2. Keskkonnahoidliku lahenduse hankimisega on voimalik vihendada riske inimese tervisele ja
iimbritsevale keskkonnale.

1.5.3. Keskkonnahoidlik toode ja teenus ei ole pelgalt keskkonnasdbralik toode ja teenus, vaid ka
kvaliteetne, energia- ja ressursitdhus, taaskasutatavast voi taaskasutatud materjalist toodetud,
Okoinnovaatiline jne, mistottu on oluline, et hankimisel arvestatakse toote peamiste
keskkonnamojudega ning tervikliku elutsiikliga.

1.6. Hankekord on avalik dokument, mis kinnitatakse Kiirabi juhatuse otsusega ning see
avalikustatakse Kiirabi veebilehel viivitamata pérast hankekorra kehtestamist.

2. Hangete korraldamine

2.1. Hangete korraldamise aluseks on eelkdige juhatuse otsusega kinnitatud hankeplaan;

2.2. Hankeplaani viliseid hankeid korraldatakse vajaduse ilmnemisel kooskodlastatult juhatusega;

2.3. Registri vahendusel korraldatavad hanked peavad enne hanke alustamist olema kooskolastatud
vastutava isiku, hankespetsialisti ja juhatuse liikme poolt. Hange kinnitatakse juhatuse otsusega;

2.4. Registri vahendusel korraldatavate hangete otsused ja protokollid koostatakse Registris ning need
peavad olema kooskolastatud vastutava isiku, hankespetsialisti ja juhatuse liikme poolt.

2.5. Alla piirmédara (vt.lisa 1) jadvate hangete paringud, pakkumused, lepingud, aktid, arved jm
dokumendid peavad olema digitaalsed ning need arhiveeritakse vastutava isiku poolt;

2.6. Kiireloomuliste hangete korral kooskolastab menetluse vajaduse ja menetlusliigi juhatus;

2.7. Registri vahendusel korraldatavate hangete tditmisdokumendid (lepingud, aktid, arved,
maksekorraldused) peavad olema digitaalsed ja arhiveeritakse Registris konkreetse hanke
sisedokumentide koosseisus. Vastava dokumentatsiooni komplekteerimise kohustus on
vastutaval isikul.



3. Hanke eeldatava maksumuse méirarmine

3.1.Hanke menetlusliik on sdltuvalt hanke piirméarast sitestatud RHSi §14 ning kdesoleva korra lisas
1.

3.2. Hanke eeldatava maksumuse méaaramiseks tuleb vilja selgitada soctuse tdpne ese ja sOlmitava
hankelepingu periood:

3.2.1. maksumus maéératakse ldhtudes hanke alustamiseks registrile teate esitamisele vahetult eelneva
aja keskmisest turuhinnast vOi méiératakse varasemate hankija voi teiste juriidiliste isikute
kogemuste alusel, mis olid saadud analoogilistes hangetes osalemisel;

3.2.2. maksumuse hulka arvestatakse vdimalikud tarnekulud (transpordikulud, aktsiisid,
garantiiteenindus, hankija personali koolitus jne) - arvestatakse kdibemaksuta.

4. Alla piirméiéra jadvate hangete korraldamine

4.1. Hangete, mille hankelepingu eeldatav maksumus ilma kdibemaksuta on viiksem kui lihthanke
piirméér (vt lisa 1), korral tuleb hankemenetluse labiviimisel kohaldada riigihangete seaduse
iildpohimotteid selliselt, et ostu teostamise protsess toimuks vdimalikult efektiivselt, ehk
hankijale kaasneks vdimalikult vdike aja-, raha ja t66joukulu.

4.2. Voimaluse korral teeb soetuse eest vastutav isik ettepaneku pakkumuse esitamiseks vahemalt
kolmele voimalikule pakkujale. Kui hanke eeldatav maksumus on vdiksem kui Lisas 1 ndidatud,
ei ole pakkumuse esitamise ettepaneku tegemine ndutav.

4.3. Kui hanke eeldatav maksumus on lisas 1 ndidatud vahemikus, peab olema Registri vahendusel
teostatud vaikehange voi Kirjalikku taasesitamist vdimaldavas vormis voetud vordlevad
hinnapéringud,;

4.4. Hankija voib kirjalikult otsustades liikkata pdhjendatult tagasi kdik pakkumused kui:

4.4.1. koigi pakkumuste maksumus iiletab eeldatavat hanke maksumust;

4.4.1.2. hankija nagi hanke alusdokumentides ette koikide pakkumuste tagasililkkamise voimalust ja

ndudis pakkuja kinnitusi pakkuja vastavuse kohta objektiivsetele ja mittediskrimineerivatele
kriteeriumidele, ning antud kriteeriumide puudumine leidis aset.

4.5. Hankelepingu sdlmimiseks koostab ja esitab vastutav isik juhatusele kinnitamiseks ametikirja
koos pakkumus(t)ega, milles selgitab:

4.5.1. kaupade/teenuste hankimise ja ehitustoode tellimise vajadust,

4.5.2. hanke tdhtaega,

4.5.3. kindla pakkuja pakkumuse valimise pdhjust.

4.5.4. Alla lihthanke piirméira jddvate soetuste korral tuleb soetuse eest vastutaval isikul tagada, et
el voetaks sama lepingu raames lisakohustusi, mis kokkuvottes kohustaks korraldama lihthanke
hankemenetluse.

5. Lihthanked

5.1. Vastutav isik avaldab hanketeate (hanketeate vorm on toodud Registri veebilehel) registris ja
teeb kéattesaadavaks hanke alusdokumendid.

5.2. Vastutav isik koosto6s hankespetsialistiga:

5.2.1. koostab hanke alusdokumendid (RHSi §-d 77, 81, 82), seal hulgas hankeobjekti tehnilise
kirjelduse, kvalifikatsiooni ja vastavuse tingimused, pakkumuste hindamise tingimused, nduded
alltoovotjatele, hankelepingu projekti;

5.2.2. esitab hanke alusdokumendid juhatuse liikmele kinnitamiseks;

5.2.3. korraldab hankemenetlusega seotud toiminguid ja sisestab Registrisse hankega seotud
dokumendid;

5.2.4. vastab huvitatud isikute ja pakkujate kiisimustele;

5.2.5. esitab Registrisse hankelepingu s0lmimise ja tditmise teate.



5.3. Asjade/teenuste/ehitustoode tehniline kirjeldus (RHSi §-d 87-89) on selle hankeobjekti tidpne
tehniline kirjeldus, mida hankija kavatseb soetada:

5.3.1. Tehniline kirjeldus vdib sisaldada samuti plaane, jooniseid, ekspertide soovitusi ning
okoloogilisi  noudeid, noudeid hankeobjekti  kvaliteedile ja  konstruktsioonidele,
kasutusomadustele ja ohutusele, gabariitidele jne.

5.3.2. Tehniline kirjeldus vaib sisaldada hanke sortimenti, erindudeid, vastavust standarditele jne.
Nouded ehitustdole sisaldavad samuti ndudeid materjalile, toodetele, markeerimisele, pakendile;
objekti maksumusega ja projekteerimisega seotud ettekirjutusi, katse-, jarelevalve- ja vastuvotu
tingimusi, noudeid kasutusjuhenditele; ehitamise tehnoloogiat ja tehnilisi tingimusi.

5.4. Koigi pakkumuste tagasiliikkamine:

Hankija voib kirjalikult otsustada liikata pdhjendatult tagasi kdik pakkumused kui:

5.4.1. koigi pakkumuste maksumus tiletab eeldatavat lepingu maksumust;

5.4.2. hankija niagi hanke alusdokumentides ette koikide pakkumuste tagasiliikkamise vGimalust ja
noudis pakkuja kinnitusi pakkuja vastavuse kohta objektiivsetele ja mittediskrimineerivatele
kriteeriumidele, ning antud kriteeriumide puudumine leidis aset.

5.5. Majanduslikult soodsam pakkumus valitakse madalaima hinna kriteeriumi alusel. Kui lisaks
eeltoodule on tdhtsad ka teised kriteeriumid (tehnilised niitajad, kogemus, garantiiaeg jne), siis
need kriteeriumid ja pakkumuse hindamise kord ndidatakse dra hanke alusdokumentides.

6. Riigihanked

6.1. Hankemenetlus on riigihanke korraldamine Riigihangete seaduse 2. peatiikis sitestatud korras.
Vormistatakse juhatuse otsus, millele mérgitakse riigihanke eesmark, hankemenetluse tihtajad ja
hankija hankekomisjoni koosseis. Komisjoni liikmed e-vormis kontrollivad pakkujate
pakkumusi. Kui hankekomisjoni liikmel on eriarvamus hankemenetluse protseduuri,
hankedokumentide kontrollimise vdi pakkumuste hindamise kohta peatatakse protseduur kuni
juhatuse otsuse tegemiseni.

6.2. Pakkumuste hindamise kriteeriumiks on reeglina madalaim hind. Kui lisaks madalaima
maksumusega pakkumusele on tdhtsad ka teised kriteeriumid (tehnilised niitajad, kogemus,
garantiiaeg jne), siis need kriteeriumid ja pakkumuse hindamise kord néidatakse &ra hanke
alusdokumentides.

6.3. Vastutav isik avaldab registris hanke alusdokumendid. Hanketeate vorm on toodud Registri
veebilehel.

6.4. Vastutav isik koostoos hankespetsialistiga:

6.4.1. koostab hanke alusdokumendid (RHS §-d 77-82), seal hulgas hanke objekti tehnilise kirjelduse,
kvalifitseerimis- ja vastavustingimused, pakkumuste hindamise tingimused, nduded
alltoovotjatele, lepingu projekt;

6.4.2. esitab hanke alusdokumendid juhatuse liikmele kinnitamiseks;

6.4.3. sisestab riigihangete registrisse hanke alusdokumendid;

6.4.4. korraldab hankemenetlust ja vormistab Registris vastavaid dokumente;

6.4.5. vastab huvitatud isikute ja pakkujate kiisimustele;

6.4.6. esitab Registris hankelepingu sdlmimise ja tditmise teate.

6.5. Asjade/teenuste/ehitustoode tehniline kirjeldus (RHSi §-d 87-89) on hankija soovitud
hankelepingu eseme tépne tehniline kirjeldus.

6.5.1. Tehniline kirjeldus voib sisaldada samuti plaane, jooniseid, ekspertide soovitusi ning
keskkonnahoidlikke tingimusi, noudeid hankeobjekti kvaliteedile ja konstruktsioonidele,
kasutusomadustele ja ohutusele, gabariitidele jne.

6.5.2. Tehniline kirjeldus voib sisaldada hanke sortimenti, erindudeid, vastavust standarditele jne.

6.5.3. Nouded ehitustoole sisaldavad samuti ndudeid materjalidele, toodetele, markeerimisele,
pakendile;

6.5.4. Objekti maksumusega ja projekteerimisega seotud ettekirjutusi, katse-, jarelevalve- ja
vastuvdtu tingimusi, ndudeid kasutusjuhenditele; ehitamise tehnoloogiat ja tehnilisi tingimusi.



6.6. Koigi pakkumuste tagasiliikkamine:
Hankija voib kirjalikult pohjendatult liikkata tagasi koik pakkumused kui:

6.6.1. koigi pakkumuste maksumus iiletab eeldatavat lepingu maksumust;

6.6.2. hankija ndgi hanke alusdokumentides ette kodikide pakkumuste tagasililkkamise voimalust ja
ndudis pakkuja kinnitusi pakkuja vastavuse kohta objektiivsetele ja mittediskrimineerivatele
kriteeriumidele, ning antud kriteeriumide puudumine leidis aset.

7. Hangete planeerimine jairgmiseks kalendriaastaks

7.1. RHS-i poolt sdtestatud hangete planeerimise, asjade ja teenuste soetamisviisi madramise ning
hankemenetluse ldbiviimise tingimustele esitatavate nduete tditmiseks kehtestatakse Kiirabi
hangete plaan kalendriaasta jooksul.

Hankeplaan koostatakse vastutavate isikute ettepanekul ldhtudes sdlmitud hankelepingute
kehtivusajast, investeerimisvajadusest ja muudest objektiivsetest pdhjustest.

7.2. Vastutavate isikute ettepanekud hankeplaani koostamiseks:

7.2.1. Ettepanekud koosnevad koikidest eecldatavatest hangetest s.o riigihanked, lihthanked,
pakkumuse esitamise ettepanekud. Hangete maksumused on orienteeruvad ja ei sisalda
kéibemaksu.

7.2.2. Vastutava isiku ettepanekusse tuleb mérkida jirgmine teave:

7.2.2.1. planeeritavad riigihanked ja hanked ldhtudes RHSi nduetest;

7.2.2.2. hankelepingu eeldatavad maksumused,;

7.2.2.3. hankelepingute eeldatavad tihtajad;

7.2.2.4. hangete labiviimise téhtajad.

7.3. Hangete ettepanekud jargmiseks eelarveaastaks esitatakse juhatusele kuni jooksva aasta O1.
detsembrini. Ettepanekute koostamisel arvestavad vastutavad isikud kehtivate lepingute
tahtaegu, tagavad lepinguliste suhete jarjepidevust. Hangete plaan kinnitatakse juhatuse otsusega.

7.4. Vastutavad isikud korraldavad hangete menetlust selliselt, et tagada hankelepingute jarjepidevus.

7.5. Vastutav isik tagab hankeplaani tditmise. Kui hanke véljakuulutamine jadb dra vdi ajaliselt
hilineb, siis vastutav isik esitab juhatusele selgituse koos ettepanekuga hankeplaani muutmiseks.
Kui majandustegevuse kdigus muudetakse hankeplaani, kinnitatakse muudatused juhatuse
otsusega.

7.6. Hankeplaan, milles sisalduvad Registri vahendusel korraldatavad hanked, on avalik. Hankeplaan
avaldatakse hankija veebilehel viivitamatult parast hankeplaani kehtestamist ning hankeplaani
muudatused parast vastava otsuse tegemist juhatuse poolt;

7.7. Hankeplaan, milles sisalduvad koik kalendriaastas teostatavad hanked (sh alla piirmééra jaavad),
on organisatsioonisisene tdodokument ega ole avalik;

7.8. Hankija kodulehel avaldatava hankeplaanis mérgitakse jargmine teave:

7.8.1. kavandatavad riigihanked, hanked Riigihangete seaduse nduetest lahtuvalt;

7.8.2. hankemenetluse korraldamise aeg.



Lisa 1

Ostude, mille maksumus on alla 7000 euro, teostamise v3ib otsustada suuliselt. Sellisel juhul toimub
ostetud asja voi teenuse eest tasumine arve alusel.

Asjade voi teenuste ostmisel, mille maksumus on 7000 eurot kuni 15 000 eurot, teostamise voib
otsustada iihe pakkumuse esitamise ettepanekul kui see on pohjendatav RHS-is sétestatult ning
15000 eurot kuni 29 999 eurot kolme pakkumise esitamise ettepanekul.

Ehitustodde tellimuse, maksumusega kuni 30 000 eurot, teostamise voib otsustada {ihe pakkumuse
esitamise ettepanekul kui see on pdhjendatav RHS-is sétestatult. Maksumusega 30 000 eurot kuni
60 000 voib otsustada kolme pakkumuse esitamisega.

Pakkumuse esitamise ettepanek voi viaikehange Hanke piirmaar (ilma kdibemaksuta)
Asjade/teenuste soetamine viahemalt 7000 EUR
Ehitustood Véhemalt 20 000 EUR

Lihthange Hanke piirméér (ilma kdibemaksuta) 2023. aastal:

Kaupade/teenuste soetamine viahemalt 30 000 EUR
Ehitustood vahemalt 60 000 EUR

Riigihange Hankepiirméér (ilma kdibemaksuta) 2023. aastal

Asjade/teenuste soetamine viahemalt 60 000 EUR
Ehitustood vihemalt 150 000 EUR
Sotsiaalteenuste soetamine vihemalt 300 000 EUR

Rahvusvaheline riigihange

Asjade/teenuste soetamine 214 000 EUR voi enam
Ehitustood 5382 000 EUR voi enam
Sotsiaalteenuste (tervishoiuteenuste) soetamine 750 000 EUR voi enam




Lisa 2

Ametikoht SA Tartu Kiirabi eelarveridade nimetused
Majapidamistarvikud
Kulumaterjalid

Toitlustus
' juhataj -
Majandusjuhataja Toorided
Modobel, voodipesu,
Jaatmekaitlus, puhastustood
Tehnikateenistuse juht Autode ostmine, hooldus, remont, kiitus
Koolituskeskus Koolituskeskusele vajaminevad tarvikud, seadmed
IT juht Infotehnoloogia, side

Kinnisvara, hoonete ja ruumide majanduskulud.

Haldusjuhi lisatilesannete tditja Remondi- ja ehitustodd ja projekteerimine

Ulemdde Meditsiinilise aparatuuri soetus, hooldus, remont
Vanemoe lisaiilesannete téitja Meditsiinilised tarvikud
Sekretir Kontorikulud, biirootarbed

SA Tartu Kiirabi eelarves miairatud kulude kasutamise eest vastutavad SA Tartu Kiirabi
tootajad

Eelarves méiratud aruandealuste kulude kasutamise ja hankeplaani ning hankija otsuste tditmise
eesmargil korraldab Kiirabi to6tav vastutav isik hankemenetlusi enda ametikohustuste
tiditmise kdigus nii kinnitatud eelarve kehtivusajal kui ka uue eelarve koostamise ajal.

Kiirabi to6taja viib 1abi hankemenetlusi vastutava isikuna hankija kinnitatud tingimustel,

omab Gigust allkirjastada hankija nimel hankemenetluse dokumente (otsuseid, hanketeateid jne),
kontrollib hankelepingut ning tagab hankelepingu téitmist. Vastutav isik esitab juhatusele
ettepanekuid hankemenetlust puudutavate otsuste kohta.

Hankeplaani taitmist kontrollib raamatupidaja ning hankeplaani taitmise eest vastutab juhatuse liige.



